Confederagdo Brasileira de Tiro Esportivo

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO 001 2022

A CONFEDERAGCAO BRASILEIRA DE TIRO ESPORTIVO (CBTE), associa¢&o civil de natureza
desportiva, sem fins econdmicos, com sede na Av. Presidente Vargas, 482, sala 915, Centro, Rio de
Janeiro — RJ, CEP: 20070-030, no uso de suas atribuicbes legais, torna publico para o conhecimento
dos interessados que daré inicio ao PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO - 2022 de funcionério,
conforme as condi¢ces e exigéncias estabelecidas no presente EDITAL e seus anexos.

CLAUSULA 1-0OBJETO

1.1 O presente edital visa a contratacdo de 1 (um) funcionario (a) no cargo de Auxiliar
Administrativo em Geral (CBO 4110-05) para Trabalhos internos e externos, contratado através do
regime integral da CLT. Demais detalhes do cargo constam no Anexo Il deste edital.

1.2 O processo seletivo segue critérios proprios da Confederacéo Brasileira de Tiro Esportivo, os
guais atentam seus interesses e expectativas, e facam cumprir os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

CLAUSULA 2 — CONDICOES E REQUISITOS

2.1 Sdo condi¢Bes para a inscricao

a) Ser brasileiro ou estrangeiro naturalizado;

b) Ter até 0 momento do envio de curriculo, idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

¢) Nao ter vinculo empregaticio com o servico publico;

d) Nao ter vinculo familiar até o terceiro grau com atuais colaboradores ou diretores, conforme
cbdigo de conduta da CBTE.

2.2 S&o requisitos minimos exigidos aos candidatos:

a) Curso de nivel médio completo;

b) Dominio de rotinas béasicas de informética, como utilizacdo do pacote Office;
d) Nocdes de rotinas administrativas e de secretaria;

e) Excelente redacéo; e

f) Inglés avangado;
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CLAUSULA 3 - DAS INSCRICOES

3.1 Os curriculos deverdo ser encaminhados exclusivamente pelo correio eletrénico:
cbte@chbte.org.br, no periodo de 04/01/2022 até as 23:59 do dia 11/01/2022.

3.2 Para se inscrever o candidato devera enviar o curriculo em formato PDF, contendo no minimo

as seguintes informacdes:

a) Nome completo

b) Data de nascimento

¢) Endereco

d) Telefone e e-mail para contato
e) Titulacdo e formacéo académica

f) Experiéncia profissional
3.3 O candidato que declarar falsamente qualquer informacdo sera eliminado do Processo
Seletivo caso confirmada tal situacdo, bem como serdo ANULADOS todos os atos dela decorrentes,
mesmo que o curriculo tenha sido classificado, sujeitando-se, ainda as consequéncias legais

pertinentes.

3.4 O correto preenchimento do curriculo, conforme item 3.2, € de inteira responsabilidade do

candidato. As inscricdes em desacordo com o previsto neste edital serdo indeferidas.

3.5 As inscricBes para este processo serdo gratuitas.

CLAUSULA 4 - DO PROCESSO SELETIVO

4.1 Etapa I: Avaliagdo Curricular, de carater eliminatério.

4.1.1 Na analise de curriculo serdo consideradas as atividades de formacdo e atuacéo
profissional, bem como cursos ministrados em entidades oficiais com relevancia para as atividades
relacionadas nas areas de atuacgéo, e ainda participa¢éo na produgéo de eventos esportivos ou gestéo

do desporto.

4.2 Etapa II: Entrevista técnica, de carater classificatorio.
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4.2.1 A etapa de Entrevista Individual sera realizada pelos membros da comissédo do Processo
Seletivo que avaliardo adequacéo das competéncias do candidato aos requisitos da vaga.

4.2.2 O candidato sera submetido a avaliacao de inglés, através da redacao de exemplos praticos
de textos, como e-mails e comunicados, traducéo de textos relacionados ao esporte e conversacao.

4.2.3 O candidato podera realizar o teste em computador, através dos programas do pacote
Office, ou em papel, a critério do avaliador.

4.3 O candidato classificado na etapa |, sera comunicado através de e-mail e telefone para
agendamento da etapa II.

4.3.1 O ndo comparecimento do candidato a entrevista na data, hora e local designados,

acarretara a eliminacéo no processo seletivo.

4.4 Nao serao admitidos recursos de resultados.

4.5 Os critérios de analise dos resultados obtidos sdo de responsabilidade da comissdo de

selecdo, cabendo a ela julgar o candidato ideal para ocupar a vaga.

45.1 Devera ser produzido pela comissdo de selecdo parecer estabelecendo ordem

classificatoria, e justificativa técnica da escolha.

4.5.2 A classificacdo sera estabelecida por critério de escolha da comisséo de sele¢éo, que pode
considerar ndo somente questdes técnicas, mas também subjetivas para determinar qual candidato

melhor atende as expectativas e necessidades da instituig&o.

4.6 O candidato aprovado que ficar fora do numero de vagas, compora o cadastro de reserva,

conforme sua classificagdo.

"o
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CLAUSULA 5 - DA HOMOLOGAGAO DO RESULTADO FINAL

5.1- O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera publicado na forma prevista do anexo
I, deste Edital, correspondendo a ordem de classificacdo dos candidatos.

5.2- Nao sera admitido recurso do resultado final.

CLAUSULA 6 - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

6.1- O cronograma do presente Processo Seletivo Simplificado observara o estabelecido no Anexo
| deste Edital.

6.2- E exclusivamente de responsabilidade do candidato o acompanhamento das etapas e prazos

previstos nesta selecéo.

7 - DA CONVOCAGCAO E ASSINATURA DO CONTRATO

7.1- Os candidatos considerados aprovados em conformidade com o Resultado Final do Processo
Seletivo Simplificado serdo convocados a apresentarem-se no Ato Convocatorio a ser divulgado pela

CBTE, previsto no cronograma do anexo |.

7.2- No dia, hora e local definidos no ato convocat6rio o candidato devera apresentar-se munido

dos seguintes documentos:

a) 02 (duas) fotos 3x4;

b) documento de identidade Valido;

¢) cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF);

d) cadastro de Inscricdo de PIS/PASEP;

e) titulo de Eleitor;

f) reservista ou dispensa militar (se do sexo masculino);

g) carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

h) registro do Conselho de Classe Profissional em situagdo regular, se for o caso;

i) certificado ou Declaracéo do ensino médio, graduacéo, pos-graduacao, especializacéo e demais
cursos exigidos;

j) Declaragdo do candidato de que néo exerce cargo publico. (ANEXO Il1)
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7.3 Sera agendado exame de avaliacdo médica admissional.

7.3.1 Em caso de inaptiddo médica o candidato seré eliminado do Processo Seletivo.

7.4 Contratagédo conforme regime da CLT

7.4.1 Contrato por prazo indeterminado em tempo integral.

CLAUSULA 10 - DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 A inscricdo do candidato implicara no conhecimento das presentes instru¢cdes e a tacita
aceitacdo das condicbes do Processo Seletivo Simplificado — 2022 da CBTE, tais como se acham
estabelecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e
instrucdes especificas para a realizagcdo do certame, acerca das quais nao podera alegar

desconhecimento;

8.2 Ao se inscrever, o candidato concorda que seus dados serdo tratados internamente pela

CBTE para o devido processo de selecao.

8.3 As ocorréncias néo previstas neste Edital, casos omissos e 0s casos duvidosos serdo
resolvidos pela comissao técnica designada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho

e Habitacao.

8.4 Em caso de alteragdo dos dados pessoais (nome, endereco e telefone para contato, sexo,
data de nascimento etc.) constantes na ficha de inscrigéo, € de responsabilidade do candidato manter
0 seu endereco e telefone atualizados para viabilizar o contato necessario, sob pena de, quando for

convocado, perder 0 prazo para contratagdo, caso ndo seja localizado;

8.5 O candidato, no ato da inscricdo, manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo na

internet de seus dados em resultados, no decorrer do presente Processo Seletivo Simplificado.

8.6 Em caso de duvidas sobre este edital, encaminhar pergunta para o e-malil

priscila@cbte.org.br, até o ultimo dia de inscrigdes.

"o
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ANEXO |

CRONOGRAMA

Abertura das inscricdes A partir das 00H:00M do dia 04/01/2022
Encerramento das inscricbes Até as 23H:59M do dia 11/01/2022

Analise dos curriculos De 12/01/2022 a 14/01/2022
Agendamentos e Entrevistas 12/01/2022 a 20/01/2022

Homologacéo do resultado com parecer 21/01/2022
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ANEXO I
DO CARGO

Cargo: Auxiliar administrativo

NuUmero de vagas: 01

Setor: Secretaria

Atividades: Elaboracdo de documentos oficiais em lingua nacional e estrangeira; atendimento a
demanda dos associados e colaboradores; apoio na execuc¢édo de projetos através da organizacdo de
viagens, solicitacdo de cotacdes de passagens aéreas, elaboracdo de rooming lists, participacdo
presencial em competicoes de grande porte e demais funcdes administrativas.

Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais.

Salario e beneficios: O salario mensal inicial sera de R$ 1.800,00 (Hum mil e oitocentos reais),

alimentacao, refeicao, plano de salde, seguro de vida e a concessao de vale transporte na forma da

Lei.
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ANEXO Il

DECLARACAO DE NAO VINCULO COM ORGAO PUBLICO Eu,
, portador do RG

n° , CPF n° declaro, para os fins que se fizerem

necessarios, que nao possuo vinculo, direta ou indiretamente, com a Administracdo Publica FEDERAL,
ESTADUAL ou MUNICIPAL

DATA

ASSINATURA
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